Ausbildung zum/zur Medizinischen Fachangestellten

(m/w/d)

Im Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf von Berlin
Online Bewerbung bis zum 31.12.2024
unter der Kennzahl 3304 - Azubi MFA 25

Steglitz-Zehlendort bietet ein Wohlfiihlklima fiir alle: Grofistadtfieber in Steglitz,
Landleben in Dahlem, Kleinstadtfeeling in Lichterfelde oder Erholung pur in Wannsee.

So unterschiedlich unsere Ortsteile sind, so vielfdltig ist auch das Freizeitangebot:
Shopping auf der Schlossstrafle, Chillen am Schlachtensee, Strandparty am Wannsee,

exotisches Flair im Botanischen Garten - Steglitz-Zehlendorf ist ein Bezirk zum
Wohlfiihlen.

Die offentliche Verwaltung braucht Nachwuchs, auch das Bezirksamt Steglitz-Zehlendort
von Berlin. Werden Sie ein Teil von uns und entscheiden Sie sich fiir einen sicheren
Ausbildungsplatz, der neben der piinkilichen Zahlung von Gehdaltern auch Méglichkeiten
bietet, sich weiterzuentwickeln und die eigenen Karrierechancen zu verbessern. Bewerben
Sie sich fiir die Ausbildung zur/ zum Medizinischen Fachangestellten (MFA).

Nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung zur/ zum MFA kénnen Sie in Arztpraxen,
medizinischen Versorgungszentren (MVZ), Krankenhdusern oder Gesundheitsdmtern
arbeiten. Sie sind in der Regel fir die Patientinnen und Patienten erste
Ansprechpartnerinnen/Ansprechpartner und assistieren den Arztinnen und Arzten bei der
Behandlung. Auch die Organisation des Praxisalltags, z.B. die Terminvergabe,
Dokumentation, Abrechnung sowie die Pflege und Wartung medizinischer Instrumente
liegt im Aufgabenbereich der MFA.

Medizinische Fachangestellte sind unentbehrlich fiir den reibungslosen Ablauf in einer gut
organisierten Praxis.



Info allgemein:

Die Auszubildenden absolvieren eine dreijdhrige Berufsausbildung zum/zur
Medizinischen Fachangestellten.
Die theoretische Ausbildung erfolgt an zwei Tagen pro Woche in der Berufsschule (OSZ |
oder Il) Gesundheit. Mitte des zweiten Ausbildungsjahres wird eine Zwischenpriifung und
Ende des dritten Ausbildungsjahres die Abschlusspriifung abgelegt.
Die praktische Ausbildung erfolgt an drei Tagen pro Woche fiir jeweils ein Jahr im:

e HELIOS-Klinikum Emil von Behring

e In einer Praxis fiir Innere Medizin oder Allgemeinmedizin

e Im Gesundheitsamt des Bezirksamtes Steglitz-Zehlendorf von Berlin

Tatigkeiten:

e Betreuung und Beratung von Patientinnen/Patienten und Klientinnen/Klienten
e Assistenz bei drztlicher Diagnostik und Therapie

e Umgang mit Arzneimitteln und Impfstoffen sowie Heil- und Hilfsmitteln

e Arbeitsschutz und Hygiene

e Verwaltung, Terminkoordination und Abrechnung

e Grundlagen der Prdvention und Rehabilitation

Anforderungen:

o Mindestens eine erweiterte Berufsbildungsreife (eBBR)

e Deutschkenntnisse mindestens auf dem Niveau B2

e Gute Beurteilungen des Arbeits- und Sozialverhalten

e einen Nachweis/eine drztliche Bescheinigung in deutscher Sprache, iber das
Vorliegen einer Masernschutzimpfung oder eine Maserimmunitat. Die Vorlage des
Impfbuches genligt nicht. Eine Kontraindikation ist ebenfalls in geeigneter Form
ggf. inkl. der Dauer nachzuweisen

¢ Interesse an medizinischen Themen

e Wiinschenswert sind Schulpraktika in medizinischen Einrichtungen, z.B.
Krankenhaus oder Arztpraxis

o Verschwiegenheit (z.B. Schweigepflicht beim Umgang mit Daten der Patienten)

e Zuverldssigkeit, personliches Engagement, Kommunikationsfdhigkeit,
Teamfdhigkeit sowie Lern- und Leistungsbereitschaft

e Eine offene, freundliche und dienstleistungsorientierte Art gegeniiber den
Patientinnen/Patienten

e Belastbar und gut organisiert

e Eine hohe soziale Kompetenz

e Freude an der Betreuung und Beratung von Patientinnen und Patienten



Wir bieten:

e Eine abwechslungsreiche Ausbildung im HELIOS-Klinikum Emil von Behring, in
einer Arztpraxis fiir Allgemeinmedizin oder Innere Medizin und im Gesundheitsamt

e Regelmdflige Treffen und gemeinsame Aktivitaten

e Personliche Begleitung wahrend der Ausbildung durch eine enge Betreuung der
Ausbildenden

e Freundliche Ansprechpartner im Personalservice durch den
Nachwuchskraftebereich

e Die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch die Méglichkeit der
Teilzeitbeschaftigung und durch flexible Gleitzeitregelungen

o Erste Fortbildungen in der Orientierungsphase (z.B. ein Word-Kurs)

e Verschiedene Angebote im Rahmen des Gesundheitsmanagements

e Ein jahrlich stattfindendes gemeinsames Sommerfest

e Einen Urlaubsanspruch von 30 Tagen im Jahr und Weihnachtsgeld

e Die Arbeit in der Bezirksverwaltung bietet Ihnen ein gesichertes Einkommen, das
piinktlich auf Ihr Gehaltskonto eingeht.

Die Vergiitungen betragen pro Monat:

im 1. Ausbildungs- und Studienjahr: 1.086,82 EUR
im 2. Ausbildungs- und Studienjahr: 1.140,96 EUR
im 3. Ausbildungs- und Studienjahr: 1.190,61 EUR

e eine Abschlussprdmie bei erfolgreich abgeschlossener Ausbildung!

e eine monatliche Hauptstadtzulage von bis zu 50,00 € oder ein monatlicher
Zuschuss zum VBB-Azubi-Ticket sowie ein monatlicher Zulagenbetrag in Hohe der
Ditferenz zwischen 50,00 € und dem Zuschuss zum VBB-Azubi-Ticket

Beginn:

e Zum 01.09.2025 beginnt die Ausbildung im Bezirksamt Steglitz-Zehlendorf von
Berlin

Habe ich lhr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf Ihre
Online-Bewerbung bis zum 31.12.2024!
Bewerben Sie sich unten liber den "jetzt bewerben" Button!

Bitte halte folgende Unterlagen fiir die Online-Bewerbung bereit und beachte die unten

genannten Hinweise:

« Ein Bewerbungsschreiben (mit vollstdndiger Anschrift, Angabe der Telefonnummer
und der E-Mail-Adresse)



o Einen tabellarischen, liickenlosen Lebenslauf

o Kopien der letzten beiden Schulzeugnisse (einschliellich der Beurteilung des
Arbeits- und Sozialverhalten)

e Gdgf. bei im Ausland erworbenen Abschliissen einen Nachweis liber die
Anerkennung durch die zustdndige Stelle der Senatsverwaltung fiir Bildung,
Jugend und Familie und eine beglaubigte Ubersetzung

e Gdgf. Praktikumsnachweise

o Ein (Pass-) Foto ist nicht erforderlich

Anerkannt schwerbehinderte Bewerberinnen/Bewerber, wie auch diesem Personenkreis
gleichgestellte Bewerberinnen/Bewerber, werden bei gleicher Eignung bevorzugt
beriicksichtigt.

Ich rufe fiir diesen Beruf alle Geschlechter gleichermaflen auf sich zu bewerben.

Wdahrend der Bewerbungsphase findet die Kommunikation in der Regel per E-Mail statt.
Bitte liberpriifen Sie regelmdflig lhren E-Mail-Posteingang sowie lhren Spam-Ordner.

Im Zusammenhang mit der Durchfiihrung des Auswahlverfahrens und ggf. der Einstellung
werden die Daten der Bewerberinnen und Bewerber elektronisch gespeichert und
verarbeitet [gem. § 6 EU-DSGVOQ)]. Kosten, die den Bewerberinnen/Bewerber im
Zusammenhang mit ihrer Bewerbung entstehen (Fahrtkosten o. A.), kdnnen nicht erstattet
werden.

Die Ausbildung ist im Sinne des § 8 Abs. 1 Satz 2 Berufsbildungsgesetz bei berechtigtem
Interesse auch in Teilzeit mit mindestens 35 Wochenstunden maoglich.

Bei Riickfragen steht lhnen Frau Gnatowski (PS 42) zur Verfligung und beantwortet I|hnen
gerne auch die Fragen zum organisatorischen Ablauf unter der Telefonnummer: 90299-
1976.

Weitere Informationen finden Sie unfer:

https://www.berlin.de/ba-steglitz-zehlendorf/politik-und-

verwaltung/aemter/gesundheitsamt/artikel.92617.php

BEZIRKSAMT STEGLITZ-ZEHLENDORF VON BERLIN

Bn NEUE WEGE GEHEN !
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