
 

1. Bauberatung für Eigentümer und Bauherren 

2. Bauanträge, Anträge auf Vorbescheid und sonstige Stellungnahmen in 

städtebaulicher und planungsrechtlicher Hinsicht prüfen und bearbeiten 

3. Beantwortung von Bürgeranfragen im Rahmen der 

Bauberatung 

4. Zurückstellung von Baugesuchen nach § 15 BauGB 

5. Bearbeitung von Anträgen, für die eine Ausnahme von der 

Veränderungssperre gemäß § 14 BauGB erforderlich ist 

6. Erarbeitung von Planreifeerklärungen nach § 33 BauGB 

7. Teilungsanträge prüfen und bearbeiten  

8. Mitwirkung bei Anträgen auf erhaltungsrechtliche Genehmigungen (Milieuschutz) 

9. Mitwirkung bei der Bearbeitung von Widersprüchen 

10. Mitwirkung bei städtebaulichen Planungen 



Vertiefende Kenntnisse der Ebenen der räumlichen Planung sowie 
Anforderungen an Bauleitpläne im Sinne einer nachhaltigen 
städtebaulichen Entwicklung, BauGB, Allgemeines Städtebaurecht 

Grundkenntnisse des besonderen Städtebaurechts gem. BauGB 

Grundkenntnisse sonstiges Baurecht, insbes. BauO Bln, BImSchG 

Grundkenntnisse des Allgemeinen Verwaltungsrechts, insbes. 
VwVfG, ASOG, GGO I 

Grundkenntnisse im Prozess- und Projektmanagement 

Informationstechnik: kennt die für ihren/seinen Bereich 
maßgeblichen Fach- und Standardverfahren (Word, Excel, Outlook, 
PowerPoint) 
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► Fähigkeit, die durch Diskriminierung und Ausgrenzung 
von Personen mit Migrationsgeschichte entstehenden 
teilhabehemmenden Auswirkungen zu erkennen und zu 
überwinden 
► Fähigkeit insbesondere im beruflichen Kontext 
Personen mit Migrationsgeschichte respektvoll und frei 
von Vorurteilen und Diskriminierung zu behandeln. 
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