
 

Die Polizei Berlin, Ihre moderne Hauptstadtpolizei. 
 

Werden Sie jetzt Teil unseres Teams und arbeiten Sie mit mehr als 27.000 Kolleginnen 

und Kollegen gemeinsam in verschiedensten Berufs- und Fachrichtungen für die 

Sicherheit Berlins. 
 

Leiter/Leiterin Kfz-Instandhaltung (w/m/d) 
 

Kennziffer: 2-167-24 

 

Diese Aufgaben erwarten Sie… 

 

 Leitung des Werkstattbetriebes Karosserie- und Fahrzeugbau in der 

Zentralwerkstatt, 

 Lenkung des Arbeitseinsatzes und Arbeitsablaufs in den einzelnen 

Werkstattbereichen sowie Koordinierung des gesamten Werkstattbereiches ZW 4, 

 Fach- und Dienstaufsicht über die Karosserie- und Fahrzeugbaugewerke; Lkw/ 

Nutzfahrzeuge-Instandsetzung, Pkw-Instandsetzung, sowie den Lackierbereich, die 

Sattler, die Tischler (Stellmacher) und die Zerspanungsmechanik, 

 Annahme von Reparaturaufträgen, Kontrolle der Arbeitsausführung und 

Überwachung der termingerechten Fertigstellung der Arbeitsaufträge, 

 Prüfung auf Gewährleistungsansprüche nach Eingang des Werkstattauftrages, 

Vorführung des Fahrzeuges, Abgleich mit dem Werkstattinformationssystem, 

 selbstständige und eigenverantwortliche Festlegung des Reparaturumfangs und 

deren Prüfung auch unter Zuhilfenahme von technischen Zeichnungen, Reparatur-

anleitungen und Vorgaben, 

 Erstellung von Aufträgen und Übernahme der kaufmännischen und technischen 

Kalkulation, 

 Erstellung von Kostenvoranschlägen unter Berücksichtigung aller 

Instandsetzungsgewerke sowie die Einschätzung der Wirtschaftlichkeit unter 

Beachtung ständig neu erworbener Kenntnisse des Marktes, ggf. Aufzeigen von 

Alternativen, 



 Sicherstellung einer termin- und fachgerechten Erledigung der Aufträge und 

Zuführung der Abrechnung, 

 inhaltliche und termingerechte Planung, Organisation und Steuerung der 

Arbeitsabläufe, 

 Beratung bei der konstruktiven Gestaltung von durch die Zentralwerkstatt 

auszuführenden Sondereinbauten und Umbauten an Fahrzeugen und Geräten, 

 technische Fahrzeugveränderungen, konstruktive Gestaltungen, außergewöhnliche 

Reparaturen an Fahrzeugen mit hoch komplexer Ausbau- und Sondertechnik, 

 Umbau an Fahrzeugen/Geräten sowie deren Reparatur, Unterbreitung von 

Vorschlägen bei auszuführenden Sondereinbauten ggf. mittels schriftlicher und 

zeichnerischer Darstellung - bei Erfordernis Anfertigung eines Musters, 

 selbstständige Entscheidung im Rahmen des Einbaus von hochkomplexen 

Spezialscheiben bzw. Sicherheitsverglasungen, 

 Einbau von ABC-Abdichtungen, 

 Mitarbeit und Entwicklung betrieblicher Grundsätze,  

 Erarbeitung der notwendigen Ausstattung und Gestaltung der Arbeitsplätze (in 

Bezug auf Arbeitsmaschinen und -geräte, Werkzeuge und sonstige Hilfsmittel), 

 Personaleinsatzplanung, Anleitung und fachliche Unterstützung von 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie Mitwirkung bei deren Weiterbildung, 

 Mitwirkung bei der Personalauswahl/Feststellung der fachlichen Eignung bei der 

Einstellung und Beurteilung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie Auswahl 

und Benennung von geeigneten Dienstkräften für die techn. Aus- und Fortbildung, 

 Beachtung der Einhaltung von Sicherheits-, Brandschutz- und 

Unfallverhütungsvorschriften. 

 

Über die formalen Voraussetzungen hinaus verfügen Sie über… 

  

 folgende fachlichen Voraussetzungen: 

 umfangreiche Kenntnisse in den Bereichen Fahrzeugkunde, Fertigungstechnik, 

Technik beim Richten von Unfallfahrzeugen, Kaltfügetechnik, Fahrwerk und 

Aggregate, Werkstoffkunde, Pneumatik, Hydraulik, Komfort- und Sicherheits-

Elektronik, 



 umfangreiche, gründliche Kenntnisse und besondere Erfahrungen in den 

Disziplinen Fahrzeugbau und der Karosserietechnik in einem 

Kraftfahrzeuginstandsetzungsbetrieb, 

 umfangreiche Kenntnisse und Anwendung der StVO und StZVO, 

 Anwenderkenntnisse der Standard-Software, 

 eingehende Kenntnisse der Sicherheits-, Brandschutz- und 

Unfallverhütungsvorschriften einschl. deren Anwendung, 

 Anwendung und Einhaltung von Sicherheits- und Umweltstandards in einem 

Kraftfahrzeuginstandsetzungsbetrieb, 

 unbedingte Bereitschaft zur Weiterbildung (auch im Selbststudium), 

Spezialausbildung und Teilnahme an Sonderlehrgängen bei Herstellern und 

Zulieferern. 

 

außerfachliche Voraussetzungen: 

 ein professionelles Werkstattmanagement und organisatorische Fähigkeiten, 

 ein hohes Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität und Entscheidungsfreudigkeit 

sowie Problemlösungsbereitschaft und kooperatives Verhalten, 

 eine körperliche Fitness und Konzentrationsfähigkeit, Kundenberatung sowie 

Kommunikations- und Servicefähigkeiten. 

 

Wir bieten Ihnen... 

 eine interessante, abwechslungsreiche, eigenverantwortliche und anspruchsvolle 

Tätigkeit, mit der Sie einen wichtigen Beitrag zur Funktionsfähigkeit der Polizei 

Berlin leisten;  

 die Möglichkeit, als Teil einer vielfältigen und toleranten Verwaltung in einer 

weltoffenen Stadt die Zukunft mitzugestalten;  

 Unterstützung bei der Einarbeitung durch ein erfahrenes Team; 

 die Möglichkeit, Ihre persönlichen und fachlichen Kompetenzen durch individuelle 

und bedarfsorientierte Qualifizierungs- und Personalentwicklungsmaßnahmen 

weiter zu entwickeln und so Karrieremöglichkeiten für sich zu eröffnen; 

 die Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Pflege durch flexible Arbeitsmodelle wie  

z. B. unterschiedliche Varianten der Teilzeitbeschäftigung; 

 30 Urlaubstage im Jahr; 



 ein betriebliches Gesundheitsmanagement mit vielfältigen Angeboten (z. B. 

kostenlose Gesundheitschecks, Grippeschutzimpfungen, sportliche Aktivitäten, 

Workshops);  

 eine monatliche Hauptstadtzulage in Höhe von bis zu 150,00 € und/oder einen 

Zuschuss zum VBB-Firmenticket. 

 

Bitte reichen Sie zu Ihrer Bewerbung folgende Bewerbungsunterlagen ein: 

Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, Nachweis Studium, ggf. Ausbildungsnachweis 

und/oder Qualifizierungsnachweise sowie eine Kopie vom Führerschein. Wünschenswert 

ist ein aktuelles Arbeitszeugnis. Bei einer eventuell vorliegenden 

Schwerbehinderung/Gleichstellung reichen Sie bitte einen entsprechenden Nachweis ein. 

 

Alle Bewerbungsunterlagen sind in deutscher Sprache einzureichen. Es können nur 

Bewerbungen mit vollständig vorliegenden Unterlagen berücksichtigt werden. Bei im 

Ausland erworbenen Abschlüssen ist ein Nachweis über die Anerkennung und eine 

beglaubigte Übersetzung beizufügen. 

 

Sie haben einen ausländischen Bildungsabschluss? 

Bitte informieren Sie sich über die Anerkennung der Gleichwertigkeit mit einem deutschen 

Berufsausbildungs- oder Hochschulabschluss bei der Zentralstelle für ausländisches 

Bildungswesen (ZAB) unter http://www.kmk.org/zab/zentralstelle-fuer-auslaendisches-

bildungswesen.html sowie http://anabin.kmk.org/anabin.html.   

Weitere Informationen zur ausschreibenden Dienststelle finden Sie unter: 

www.polizei.berlin.de. Informieren Sie sich gerne unter www.https://110prozent.berlin.de 

über die Polizei Berlin als Arbeitgeberin. 
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